Hanteringsguide SVEMO TA - Tavlingsarrangor

Hér kan du ldsa en enkel guide hur du som arrangér anvinder SVEMO TA.

Arrangor
a. Forberedelse

For att en klubb ska kunna anvidnda SVEMO TA maste klubben vara
ansluten till IdrottOnline Klubb. Den person som klubben utser som
IdrottOnline Klubb-ansvarig ansluter klubben och far de férsta
inloggningsuppgifterna. Det ar IdrottOnline Klubb-ansvarige som sedan kan
tilldela olika behdérigheter/rattigheter till sina klubbmedlemmar.

Fér att en klubbmedlem ska fa behérighet att séka och arrangera tavlingar
maste han/hon fa rollen 'Administratér TA' tilldelad av den egna klubbens
IdrottOnline Klubb-ansvarige. Det 4r mdéjligt {6r en och samma person att ha
flera roller tilldelad sig. Alla som ska arbeta med att arrangera en tavling och
ha tillgang till systemet maste fa rollen 'Administratér TA'. Det finns ingen
begransning i hur manga som kan ha den hér rollen i klubben.

Fran 1 januari 2011 har varje férare ett unikt Id SVEMO TA-nummer som star
pa varje férares licensbricka. Detta unika nummer ska félja féraren under
sdsongen och dr en férutsdtining for t ex korrekt resultatrapportering. Som
arrangdr kan du behéva anpassa tidtagningssystemet sa att varje férares ID-
nummer finns med. (Fér de tavlingar som genomfors innan systemet dr fullt
integrerat med verksamheten gdller det att varje arrangdr loggar in och
manuellt laddar upp resultatlistor fér att domaren ska kunna skriva rapport
och godkdnna resultatet.)

b. Ansékan

Efter att klubbens IdrottOnline Klubb-ansvarige delat ut roller kan sedan
dessa personer logga in till SVEMO TA via klubbens egna IdrottOnline
Klubb-hemsida. Klicka pa knappen 'Ans6k om téavling' fér att komma i gang.
Fyll darefter i den information som efterfragas och skicka ivig ansékan. Nu
hander féljande med din ansékan beroende pa vad for tdvling ansdkan
géller:




c. Granskning av ansékan

Néar klubben skickat in sin ans6kan gar ett automatiskt meddelande till
nagon av:

e Kansliet
e Sektionen
e Distriktet

En av ovanstaende instanser ska nu granska och godkédnna din ansékan.
Galler din ansékan VM, EM, NM, SM eller annan hégstatustivling ar det
bara kansliet som kan godkdnna din ansékan. Sektionen kan godkédnna alla
tavlingar i respektive gren férutom VM, EM, NM, SM eller annan
hoégstatustavling. Distriktet kan godkanna &6vriga tavlingar som avgors inom
respektive distrikt.

e Ansokan icke godkiand

Ifall ansdkan av nagon anledning inte blir godkdnd skickas ett meddelande
tillbaka till klubben med information om vad som ska kompletteras/andras
for att ansdkan ska godkinnas.

e Ansékan godkind

Ifall ans6kan blir godkdnd publiceras den i SVEMO TA och i
tavlingskalendern pa www.svemo.se. Det gar dock inte att anméla sig till
tavlingen &n. Information som gar att se i det hér laget ar tdvlingsnamn,
gren, klasser, datum och arrangér. En domare utses ocksa till tdvlingen som
far ett automatiskt meddelande om detta.

d. Komplettering av tévlingsinformation

Nu ska den ans6kande klubben fylla p4 med mer detaljinformation och gora
tillval som:

e Betalsystem (antingen via SVEMO TA eller eget post-, eller bankgiro).
Férdelarna med att anvidnda SVEMO TA ar bland annat mindre
administration och béattre service for férarna. En kostnad pa totalt 20
SEK laggs pa varje férares anmélning i service-, och
transaktionsavgift. I takt med att anmdilningsavgifterna fran férarna
betalas in slussas pengarna automatiskt vidare fran férbundet ut till
arrangerande klubb. Pa sa sitt kan systemet ocksa ge startlistor till
arrangorsklubben déar det tydligt framgar vem som betalat
anmadlnings- /startavgift. Klubben ska dven ldgga till Tilldggsregler som
den tillsatte domaren nu kan ga in i systemet och granska.




e. Domaren granskar tavlingsanstkan (inkl. TR)

e Icke godkind ansdékan skickas tillbaka till arrangérsklubben med
information om vad som ska kompletteras/dndras

e Godkédnd ansoékan innebar att tdvlingen ddrmed &r anmélningsbar for
foérare och att TR ar tillgangligt

f. Tavlingen arrangeras
Klubben kan nu genomsystemet fa fram:

Startlistor

Gora efteranmaélningar
Checka in férare pa plats
Besikta fordon

Skéta resultatrapportering

g. Tavlingen genomférd

Efter tavlingen skriver domaren sin rapport i systemet och nir resultatlistan
ar godkand blir det officiellt.

h. Officiella resultat presenteras pa www.svemo.se och i SVEMO TA.




